
 

 

 

 

Assistant ADV France & Export (H / F) 

L’entreprise : 

Notre domaine viticole, est une société familiale où les valeurs de loyauté, de transmission et de 

confiance sont importantes. 

Notre domaine historique, depuis 1830, est pionnier du Malbec, reconnu en France comme à 

l’international, et engagé dans une démarche durable grâce au label Vignerons Engagés. 

Nous exportons nos vins vers plus de 30 pays, participons à des salons internationaux tels que 

Wine Paris et développons activement nos réseaux en France (CHR, cavistes, GMS, agents, 

grossistes). 

Vous souhaitez rejoindre une maison familiale historique qui rayonne en France et à 

l’international ? Vous aimez le vin, l’organisation et le contact client ? Alors rejoignez la Famille 

Baldès – Clos Triguedina, pionniers du Malbec à Cahors depuis 1830 

Nous recherchons notre futur(e) assistant(e) Administration des ventes France et Export. 

 

Le contenu de la mission :  

• Gestion des commandes France et export : saisie, suivi, enlèvement, facturation, BL, 

règlement 

• Support à l’export : coordination avec les transporteurs, documents exports (DAE, DEB), 

étiquetages spécifiques 

• Relation clients et agents : transmission des tarifs, suivi des promotions et actions 

commerciales 

• Suivi des stocks et disponibilités avec la cave 

• Support commercial : envoi d’échantillons, préparation des salons et des concours, mise 

à jour du CRM 

• Reporting : statistiques de ventes, tableaux de bord 

• Utilisation du logiciel VITISOFT 

 

 

 

 



 

 

 

Les compétences requises : 

• Formation Bac+2/+3 Commerce, Gestion, ADV ou équivalent. 

• Dynamique, organisé(e), curieux(se), rigoureux(se) et motivé(e) pour rejoindre une PME 

familiale. 

• Excellente communication écrite et orale. 

• Langues : français courant, anglais. 

• À l’aise avec Excel, Word, CRM, si possible Vitisoft 

 

Ce que nous offrons : 

• Ouverture internationale : contact avec les clients et importateurs du monde entier 

• Equipe jeune et dynamique, ambiance conviviale et collaborative 

• Participation à la vie du domaine : salons, événements, dégustations 

• Formations possibles (douanes, logiciels, export) 

• Perspectives d’évolution 

 

Type de contrat : CDI temps plein 

Rémunération : selon profil et expérience, avec évolution.  

Date de démarrage : dès que possible 

Poste basé au domaine : Clos Triguedina, 19 Impasse Triguedina, 46700 Vire-sur-Lot 

Les coordonnées de la personne à contacter : Sabine Baldès sbaldes@jlbaldes.com 

Ce qui est requis pour candidater : CV, lettre de motivation 
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